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          สํานักงาน ก.พ. 
          ถนนพิษณุโลก   กท 10300 

        10  พฤศจิกายน  2543 
เร่ือง    การปรับเปลี่ยนขั้นตอนการดําเนนิการเกี่ยวกับการลาศึกษาและฝกอบรมในตางประเทศ 

 

เรียน   (กระทรวง ทบวง กรม) 
 

ส่ิงที่สงมาดวย  เอกสารประกอบการดําเนินการเกี่ยวกับการลาศึกษาและฝกอบรม ณ ตางประเทศ    
             จํานวน  1 ชุด 
 

  ดวยสํานักงาน ก.พ. ไดพิจารณาเห็นวา เพื่อใหการดําเนินการเกี่ยวกับการลาศึกษา
และฝกอบรมในตางประเทศ ของขาราชการสวนราชการตางๆ มีความคลองตัว สะดวก รวดเร็ว 
และประหยัดเวลาในการดําเนินการ จึงกําหนดใหมีการปรับเปลี่ยนขั้นตอนการดําเนินการเกี่ยวกับ
การลาศึกษาและฝกอบรมในตางประเทศ บางขั้นตอนตามแนวทางใหม ดังนี้  

1. การตรวจรางกาย  (เฉพาะกรณีไปศึกษา ณ ตางประเทศ) 
แนวทางเดิม:    ขาราชการไปติดตอกับสํานักงาน ก.พ. เพื่อขอหนังสือนําไปตรวจรางกาย  
                         ณ โรงพยาบาลศิริราช และโรงพยาบาลสมเด็จเจาพระยา 
แนวทางใหม:    สวนราชการเจาสังกัดออกหนังสือนาํใหขาราชการไปตรวจรางกายกบัแพทยของ 
ก.พ. 

            ณ โรงพยาบาลศิริราชและสมเด็จเจาพระยา โดยใชแบบฟอรมและตัวอยางหนังสือ   
            นํา ตามที่แนบมาพรอมนี้      และใหขาราชการชําระเงินคาตรวจรางกาย   ( จาํนวน          
            1,190 บาท) ณ โรงพยาบาลศิริราช และโดยที่โรงพยาบาลสมเด็จเจาพระยาจะทําการ 
            ตรวจวนัละประมาณ 5 ราย   ฉะนั้น  ในการกําหนดวันทีจ่ะใหขาราชการไปรับการ 
            ตรวจโปรดนัดหมายกับทางโรงพยาบาลกอนโดยติดตอทางโทรศัพท                         
            437-0200,  437-4888, 437-4990 ตอ 4208  

 

สําหรับขาราชการที่อยูในสวนภูมิภาค อาจจะติดตอขอตรวจรางกาย 
พรอมชําระเงินคาตรวจ ณ โรงพยาบาล ดังตอไปนี้ 
- โรงพยาบาลมหาราชนครเชียงใหม   จังหวัดเชียงใหม 
- โรงพยาบาลศรีนครินทร จังหวัดขอนแกน 
- โรงพยาบาลสงขลานครินทร  จังหวัดสงขลา 

/2.. ทั้งนี ้



 
2 
 

ทั้งนี้ โปรดแจงใหขาราชการดําเนินการตรวจรางกายลวงหนากอนเดินทางอยาง
นอย  

1 เดือน เนื่องจากอาจจะตองตรวจรางกายซ้ําในบางรายการ และโปรดกําชับใหขาราชการดําเนินการ
ตรวจรางกายกอนเดินทางไปตางประเทศดวย มิฉะนั้น ขาราชการจะตองไปตรวจรางกายที่          
ตางประเทศ ซ่ึงจะเสียคาใชจายสูงมาก และอาจจะไมเปนที่ยอมรับของแพทยของ ก.พ. 
 

  2. การทําหนังสือเดินทาง 
แนวทางเดิม: กรณีไปศึกษา หรือฝกอบรม ดวยทุนประเภท 2 ขาราชการไปติดตอกับสํานักงาน 
ก.พ.  

เพื่อขอรับหนังสือนําไปยังกระทรวงการตางประเทศ  เพื่อขอใหกระทรวง-                  
การตางประเทศออกหนังสือเดินทางและออกหนังสือรับรองในการขอวีซา 

แนวทางใหม: กรณีท่ีเปนการฝกอบรม ดวยทุนประเภท 2 ท่ีมีระยะเวลาไมเกิน 6 เดือน ใหสวน-    
ราชการเจาสังกัดออกหนังสือใหขาราชการนําไปยังกระทรวงการตางประเทศ 

                    : กรณีท่ีเปนการฝกอบรม ดวยทุนประเภท 2 ท่ีมีระยะเวลาเกินกวา 6 เดือน และการ
ไปศึกษาใหขาราชการติดตอกับสํานักงาน ก.พ. เพื่อขอรับหนังสือนําไปยังกระทรวง
การตางประเทศ  
สําหรับการไปศึกษาหรือฝกอบรม ดวยทุนประเภท 1 (1ก, 1ข, 1ค) ยังคง
ดําเนินการ 

เชนเดิม คือ สวนราชการเจาสังกัดออกหนังสือใหขาราชการนําไปยังกระทรวงการตางประเทศ 
 

  3. การรายงานตัวกอนเดินทางไปศึกษาหรือฝกอบรม 
แนวทางเดิม : ขาราชการไปรายงานตัว ณ สํานักงาน ก.พ. เพื่อกรอกขอความในแบบรายงานตัว

ไปตางประเทศ พรอมทั้งรับคําแนะนําเกี่ยวกับขอปฏิบัติสําหรับขาราชการที่ไป
ศึกษา  ฝกอบรมและดูงาน ณ ตางประเทศ 

แนวทางใหม : 1. กรณีท่ีเปนการลาไปฝกอบรม ไมเกิน 6 เดือน : ใหสวนราชการเจาสังกัดจัดให   
    ขาราชการดําเนินการ ดังนี้ 

1.1 ใหขาราชการกรอกขอความลงในแบบฟอรมรายงานตัวไปตางประเทศ  
(แบบฟอรมที่ 1) และสงคืนสํานักงาน ก.พ. 

1.2 ใหขาราชการกรอกขอความในแบบฟอรมรายงานตัวกับสํานักงานผูดูแล- 
นักเรียนในตางประเทศ หรือสถานทูต (แบบฟอรมที่ 2) และใหขาราชการ 
รับทราบขอปฏิบัติสําหรับขาราชการที่ไปศึกษา ฝกอบรมและดูงาน                
ณ ตางประเทศ ตามคูมือที่แนบมาพรอมนี้ 

 



/3.. 
 
 
 

3 
 
  4. การรายงานตัวกลับจากตางประเทศ 
แนวทางเดิม: ภายหลังจากเดินทางกลับถึงประเทศไทย ขาราชการรายงานตัวกลับเขาปฏิบัติ

ราชการกับสวนราชการเจาสังกัด และไปรายงานตัว ณ สํานักงาน ก.พ. 
แนวทางใหม: 1.  โปรดแจงใหขาราชการรายงานตัวกลับเขาปฏิบัติราชการกับสวนราชการเจา

สังกัด  
โดยดวน ภายหลังจากเดินทางกลับถึงประเทศไทย โดยใหถือปฏิบัติตามมติ 
ก.ข.ต. เร่ืองกําหนดระยะเวลาในการกลับเขาปฏิบัติราชการภายหลังจากเดนิทาง
กลับถึง ประเทศไทย (ดังแนบ) 

2. – กรณีท่ีไปฝกอบรม ไมเกิน 6 เดือน 
ภายหลังจากดําเนินการตามขอ 1 แลว โปรดจัดใหขาราชการกรอก

ขอความในแบบรายงานตัวกลับจากตางประเทศ (แบบฟอรมที่ 3) และสงคืน
สํานักงาน -  ก.พ. พรอมหลักฐานการสําเร็จการฝกอบรม และแจงวันที่
ขาราชการกลับเขาปฏิบัติราชการใหสํานักงาน ก.พ. ทราบตอไปดวย 
-    กรณีท่ีไปฝกอบรม เกิน 6 เดือน และกรณีท่ีไปศึกษา 

ภายหลังจากดําเนินการตามขอ 1 แลว โปรดแจงวันที่ขาราชการกลับเขา
ปฏิบัติราชการใหสํานักงาน ก.พ. ทราบ และโปรดแจงใหขาราชการไป              
รายงานตัว ณ สํานักงาน ก.พ. พรอมหลักฐานการสําเร็จการฝกอบรมหรือ
ศึกษา และหลักฐานอื่น เชน Transcript และวิทยานิพนธ ฯลฯ ตอไปดวย 

 

 จึงเรียนมาเพื่อทราบและถือปฏิบัติตอไปดวย จะขอบคุณยิ่ง 
 
 
 
 
 

      ขอแสดงความนับถือ 
     (ลงชื่อ)    บุญปลูก  ชายเกต ุ
                                          (นายบุญปลูก  ชายเกต)ุ 

                                   รองเลขาธิการ  ก.พ. 
                                     ปฏิบัติราชการแทนเลขาธิการ ก.พ. 

สถาบันพัฒนาขาราชการพลเรือน 
สวนการศึกษาและฝกอบรมในตางประเทศ 
โทร. 2819453 โทรสาร 2803334 


